Procedura organizacji wycieczek w Zespole Szko6t

Ogodblnoksztatcacych nr 2 im. Adama Mickiewicza w Biatej Podlaskiej

Podstawy prawne procedury organizowania wycieczek szkolnych okreslaja:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2022 r., poz. 2230)
Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz.U. z 2022r.,p0z.1599),

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajgcych na
obszarach wodnych (Dz.U. z 2022r., poz.147),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placéwkach (Dz. U. z 2002 r. Nr 6 poz. 69) z pézniejszymi zmianami,
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r.,
w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U.2018r., poz. 1055).

§1
Zasady ogélne
Woycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej
szkoty.
Organizowanie przez szkofe krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
e) upowszechnianie ws$rod dzieci i mtodziezy zasad ochrony sSrodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
g) poprawe stanu zdrowia dzieci i miodziezy pochodzgcych z terenow

zagrozonych ekologicznie,



h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

i) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

]) integracja zespotu klasowego, szkolnego z uczniami ze specjalnymi
potrzebami,

k) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach,

[) dostosowanie metod i form do ucznidw komunikujgcych sie w sposéb
alternatywny,

m) dostosowanie programu wycieczek do uczniow ze specjalnymi potrzebami.

. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego,

w szczegolnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub

opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosenne;j

i zZimowej przerwy sSwigtecznej.

. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan

i potrzeb  wszystkich ucznidw, w tym uczniow z réznymi dysfunkcjami,

uwzgledniajgc ich mozliwosci, stan zdrowia, sprawnos¢ fizyczng i sposéb

komunikowania sie z otoczeniem.

. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, ktéry zatwierdza

karte wycieczki.

. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

7. Do karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidow biorgcych udziat w wycieczce,

zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste
uczniow podpisuje dyrektor szkoty.

. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg dyrektor szkoty jest obowigzany
poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny

0 organizowaniu takiej wycieczki, przekazujgc karte wycieczki. Dyrektor szkoty nie
przekazuje listy uczniow.

. Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat

W wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych

przepisow.

10.Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych

odbywajgcych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga zgody ich rodzicow/

prawnych opiekundw.



11.Dyrektor szkoty wyznacza kierownika | opiekundbw wycieczki sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty.

12.Zaktada sie realizacje programu wyjscia/wycieczki, w sposob uwzgledniajgcy
indywidualne mozliwosci i umiejetnosci wszystkich ucznidw, w tym ze specjalnymi
potrzebami, bez angazowania udziatu rodzicéw/ opiekunéw prawnych wybranych
ucznidw. Dyrektor szkoty ze wzgledu na zréznicowanie potrzeb uczestnikow
wyznacza specjalistow, pomoc nauczyciela, pielegniarke lub higienistke w celu
zapewnienia indywidualnej opieki.

13.W wycieczce mogg bra¢ udziat wolontariusze w przypadku, kiedy sg oni
niezbedni i wynika to z potrzeb uczniéw z r6znego rodzaju dysfunkcjami.

14.W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze byc¢ takze
osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez
dyrektora szkoty.

15.W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik
i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane
przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki
wszystkim uczestnikom , w tym uczniom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
i niepetnosprawnoscia.

16.Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

17.W przypadku korzystania z pomocy przewodnika/przewodniczki w trakcie trwania
wyjscia i wycieczki szkolnej, dostosowuje sie formy komunikacji, uwzgledniajgc
potrzeby wszystkich uczniow, jak i przygotowania planu, z uwzglednieniem
dostosowania tablic/komunikatéw informacyjnych.

18.W planowaniu wycieczek i wyjs¢ nalezy szczegdlng uwage zwrdci¢ na
umozliwienie  uczniom  niepetnosprawnym  skorzystanie z  transportu
umozliwiajgcego ich swobodne przemieszczanie (np. autobusy niskopodtogowe,
autobusy z komunikatorami stownymi, itp.).

19.Koszty wyjsc i wycieczek skalkulowane sg tak, aby nie angazowaty nadmiernych

Srodkéw finansowych rodzicéw/ prawnych opiekundw.

§2

Formy krajoznawstwa i turystyki



1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych

formach:

a)

b)

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,

w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego

i umiejetnosci specjalistycznych, organizowane w celu nabywania wiedzy

o otaczajgcym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy

w praktyce,

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktérych udziat
wymaga od ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego

i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program
wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub
dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych, w tym aktywnos¢ osob
poruszajgcych sie na wozkach, niedowidzgcych, niewidomych oraz ucznidéw

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

§ 3

Zadania kierownika wycieczKi

1. Kierownikiem wycieczki jest osoba petnoletnia, ktéra ukonczyta Kkurs

kierownikow wycieczek szkolnych.

2. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a)
b)

d)

opracowanie programu i regulaminu — wycieczki,

zapoznanie z programem i regulaminem wszystkich uczestnikéw,
rodzicow i opiekundéw wycieczki, specjalistbw, pomoce nauczycieli,
wolontariuszy, pielegniarke lub higienistke oraz poinformowanie ich o celu

i trasie wycieczki,

zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie

warunkow do ich przestrzegania,



e)

f)

9)

h)

)
K)

okreslenie zadan opiekundw, specjalistbw, pomoce nauczycieli,
wolontariuszy, pielegniarke lub higienistke w zakresie realizacji programu,
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,
kontrolowanie pracy innych oséb i uczestnikbw wycieczki, w tym
specjalistow, pomoce nauczycieli, wolontariuszy, pielegniarke lub
higienistke,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy,

organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,
w tym ucznidéw z dysfunkcjami i niepetnosprawnoscia,

dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow,

opieka nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce,

dysponowanie s$rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki,

Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po
jej zakonczeniu i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow,

w formie i terminie przyjetym w szkole.

§4

Zadania opiekuna wycieczkKi

1. Do zadan opiekuna wycieczki nalezy:

a)
b)

c)

d)

e)

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu

i przestrzegania jej regulaminu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoér nad wykonywaniem zadan przydzielonym uczniom,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

2. Opiekunowie potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki

przyjecie odpowiedzialno$ci za zapewnienie bezpieczenstwa powierzonych im

dzieci/mtodziez.



§5

Zadania specjalistéow, asystentéw, pomocy nauczycieli, wolontariuszy podczas

wycieczkKi

1. Do zadan specjalistow, asystentéw, pomocy nauczycieli, wolontariuszy

nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi im uczniami z dysfunkcjami,

b) wspétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i przestrzeganie
regulaminu wycieczki,

C) przestrzeganie regulaminu wycieczki, ze szczegdélnym uwzglednieniem
zapewnienia bezpieczenstwa powierzonemu mu podopiecznemu
z dysfunkcjami oraz niepetnosprawnoscia,

d) wspotdziatanie z pielegniarkg lub higienistka w celu dozowania lekéw oraz
zapewnienie higienicznych potrzeb uczestnika, podopiecznemu
z dysfunkcjami,

e) zapewnienie  skorzystania  podopiecznemu z  dysfunkcjami  lub

niepetnosprawnoscig z positkdw i réznych form atrakcji turystycznych.

§6

Zadania pielegniarki (pielegniarza) lub higienistki podczas wycieczki

Do zadan pielegniarki (pielegniarza) lub higienistki nalezy:

a)

b)

c)

d)

biezgce kontrolowanie stanu zdrowia wszystkich uczestnikow wycieczki, ze
szczegolnym uwzglednieniem uczniow niepetnosprawnych i z dysfunkcjami,
zapewnienie indywidualnej opieki uczniom z niepetnosprawnoscig i ze
specjalnymi potrzebami,

dozowanie niezbednych lekow przyjmowanych przez uczestnikow wycieczki
uczniow z dysfunkcjami i specjalnymi potrzebami,

dbatos¢ o higiene stanu zdrowia fizycznego i psychicznego wszystkich
uczestnikbw  wycieczki, ze = szczegdlnym  uwzglednieniem  uczniow
niepetnosprawnych i z dysfunkcjami,

komunikowanie sie z rodzicami/ prawnymi opiekunami w przypadku pogorszenia

sie stanu zdrowia kazdego uczestnika wycieczki,



f) zapewnienie opieki w specjalistycznym zaktadzie opieki zdrowotnej do czasu
przybycia rodzicéw/prawnych opiekunow i przejecia przez niego opieki nad swoim

dzieckiem.

§7
Zasady organizacji wycieczek szkolnych

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa nalezy
przestrzega¢ zasad BHP. Maksymalna liczba uczniéw przypadajgca na
1 opiekuna:

a) podczas wycieczek poza terenem tej samej miejscowosci — 15,

b) podczas wycieczek w terenie gorskim — 10,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych— 10,

d) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci opieke nad klasg
powinna sprawowac co najmniej 1 osoba na 30 ucznidw,

2. Liczba opiekunébw moze ulec zmianie, uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia,
potrzebe szczegodlnego nadzoru wychowawczego nad grupg, a takze specyfike
zajeC i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywaty.

3. Liczba opiekunow przypadajgca na 10 uczestnikdw wycieczki zwieksza sie
w ilosci od 2 do 4 w przypadku udziatu w niej ucznia z niepetnosprawnoscig.

4. Miejscem zbiorki ucznidw rozpoczynajgcej i konczgcej wycieczke jest miejsce
wskazane w dokumentacji wycieczki.

5. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyc¢ jej uczestnikbw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania w razie nieszczesliwego wypadku.

6. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu
do punktu docelowego.

7. Udziat uczestnikbw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow lub
prawnych opiekunow, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokryé koszty
zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

8. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi-stanow
pogodowych narazajgcych zdrowie i bezpieczenstwo jej uczestnikow.

9. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaC zasad bezpiecznego

poruszania sie po drogach.



10.Uczestnicy wycieczek muszg by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw, a w przypadku wycieczki zagranicznej posiadaé
Europejskg Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) oraz ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i kosztoéw leczenia.

11.Kierownikiem Iub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce
zagranicznej musi byc¢:

a) osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej
wycieczki,

b) osoba znajgca jezyk migowy oraz

c) osoba posiadajgca kwalifikacje do komunikacji alternatywnej (Makaton,
PCS,BLISS, AAC) ,

d) osoba postugujgca sie jezykiem Braille’a.

12. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezgcych na terenach parkéw
narodowych i rezerwatdéw przyrody, ora lezgcych powyzej 1000 m n.p.m. moga
prowadzi¢ wytgcznie przewodnicy turystyczni.

13.W przypadku gdy w czasie trwania wycieczki miat miejsce wsrdd jego
uczestnikow wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce

postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Wycieczka autokarowa:

1) autokar przewozgcy uczestnikow wycieczek szkolnych musi by¢ oznakowany,
dostosowany do wszystkich uczestnikow wycieczki, w tym ucznidw ze
specjalnymi potrzebami,

2) autokar musi by¢ odpowiednio dostosowany do uczniéw poruszajgcych sie na
wozkach, niewidomych, lezgcych(autokary niskopodtogowe, z komunikacja
gtosowg, podnosnikami, z odpowiednig liczbg drzwi,

3) miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),

4) przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe
miejsca do siedzenia,

5) w przypadku uczestniczenia w wycieczce ucznia z dysfunkcjami czy
niepetnosprawnoscig specjalisci, pielegniarka (pielegniarz) lub higienistka siedzg

przy nim lub w bliskim sgsiedztwie,



6) postoje mogg odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach,

7) po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny uczestnikéw,

8) obowigzkiem opiekundw jest dopilnowanie mtodziezy w czasie jazdy (uczniowie
nie mogg chodzi¢ po autokarze, siedzieC tytem, wyrzuca¢ smieci przez okno,
wychylac sie przez okna, stawac¢ na siedzeniach, opierac sie o drzwi),

9) w sytuacji, gdy autokar wyposazony jest w pasy bezpieczenstwa, nalezy

dopilnowac, by uczniowie byli nimi zapieci.

Wycieczka piesza:

1) kolumna pieszych moze poruszac sie tylko prawg strong jezdni, liczba pieszych
idgcych obok siebie nie moze przekraczac 4, dlugos¢ kolumny pieszych nie moze
przekracza¢ 50 metréw, a odlegtos¢ miedzy kolumnami nie moze by¢ mniejsza
niz 100 metrow,

2) opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos$¢ terenu),

3) opiekun powinien zapewni¢ bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom wycieczki
pieszej, w tym uczniom z dysfunkcjami,

4) opiekun dba o dostosowanie tempa marszu do najstabszego uczestnika , ktory
powinien znajdowac sie na poczatku kolumny,

5) opiekunowie powinni wyposazy¢ uczestnikow w stosowne kamizelki odblaskowe,
a kolumne zabezpieczy¢ przy pomocy sznura tgczgcego pierwszego i ostatniego
uczestnika kolumny,

6) pielegniarka (pielegniarz) lub higienistka powinna przemieszcza¢ sie w Srodku

kolumny i zapewnia¢ opieke medyczng wszystkim uczestnikom wycieczki.

Wycieczka w gory:

1) wycieczki lub imprezy piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezgcych na
obszarach parkoéw narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezgcych powyzej
1000 m n. p. m. mogg prowadzi¢ wytgcznie gorscy przewodnicy turystyczni
i wykwalifikowani instruktorzy narciarstwa wysokogorskiego,

2) wedrowke nalezy zaplanowac tak, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca
noclegu,

3) przed wyruszeniem nalezy w miejscu noclegowym (w punkcie wymarszu)

pozostawi¢ trase wedréwki i orientacyjny czas powrotu oraz posiada¢ numery
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GOPR-u (wskazane jest poinformowanie gorskich ratownikdéw o planowanej trasie
i terminie wycieczki),

4) opiekunowie sg zobowigzani zapewni¢ optymalng opieke nad wszystkimi
uczniami, w tym niepetnosprawnym i z dysfunkcjami,

5) o wszelkich nieprzewidzianych okolicznosciach opiekunowie sg zobowigzani
poinformowacC kierownika wycieczki, ktory podejmuje decyzje o dalszym

przebiegu wycieczki gorskiej.

Wycieczka rowerowa:

1) zgodnie z przepisami o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jechac
wiecej niz 15 osob,

2) w przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200
metrow,

3) wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerows,

4) prowadzgcy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy,

5) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

6) uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na
gtowe. Wskazane jest posiadanie ochraniaczy na rece i kolana.

7) uczniowie niepetnosprawni poruszajg sie w towarzystwie asystenta Ilub

specjalisty.

Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne:
1) wszyscy uczestnicy powinni mie¢ przygotowanie kondycyjne i umiejetnosci

specjalistyczne, w tym postugiwania sie specjalistycznym sprzetem.

§8
Obowiagzki uczestnikéw wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
a) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,
b) poinformowac opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu,
c) wykonywaé polecenie kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,
specjalisty, pielegniarki (pielegniarza) lub higienistki szkolnej,

d) w srodkach transportu zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
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e) w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawa¢ na siedzeniu, nie otwierac
samodzielnie okna, nie wychylac¢ sie przez okno,

f) nie zasmiecac pojazdu,

g) korzystac z urzgdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac¢ sie od grupy bez zgody opiekuna,

i) dbac o higiene i schludny wyglad,

J) nie oddala¢ sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzegac postanowien i regulamindéw tych obiektow,

[) zachowywac sie zgodnie z ogoinymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzegaC zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania
narkotykow oraz innych srodkéw odurzajgcych,

n) w czasie zwiedzania i przebywania w obiektach kultury(muzeach, teatrach,

bibliotekach, obserwatoriach i innych) nie uzywac telefonéw komorkowych.

§9
Finansowanie wycieczek
. Plan finansowy musi okre$la¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt udziatu jednego
uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
. Wycieczki mogg byc¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady
Rodzicow lub innych zrédet (ze srodkdéw pozyskanych od organizaciji
i stowarzyszen wspierajgcych oswiate oraz od sponsorow).
. Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat moze by¢ sfinansowany z innych
zrodet.
Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego
tytutu.
. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie, specjalisci, pielegniarka (pielegniarz) lub
higienistka, wolontariusz nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.
. Organizator wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych.
. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci

listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego

11



N o g M wDd R

rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjgtkowych, uzasadnionych
przypadkach mogag to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez
organizatora wycieczki oraz wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie
mogq przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

Rozliczenia wycieczki dokonuje organizator/kierownik wycieczki w terminie 7 dni
od jej zakonczenia (faktura, dowody wptaty i wyptaty z kasy RR) w ksiegowosci

szkoty.

§10

Dokumentacja wycieczki
Umowa z biurem lub przewoznikiem.
Karta wycieczki i program wycieczki — zatgcznik nr 1 i 2.
Lista uczestnikdéw wycieczki podpisana przez dyrektora — zatgcznik nr 3.
Pisemna zgoda rodzicow/opiekunow — zatgcznik nr 4.
Regulamin zachowania sie ucznidéw podczas wycieczki - zatagcznik nr 5.
Pisemne potwierdzenie zapoznania z regulaminem wycieczki— zatgcznik nr 6.
Utrwalong na nosniku pamieci lub komunikatorze informacje ustng o zapoznaniu
sie z regulaminem wycieczki przez uczniéw niedowidzacych, z dysfunkcjami,
ktore uniemozliwiajg ztozenie podpisu.
Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki zagranicznej ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw i kosztow leczenia.
Program wycieczki z godzinami i poszczegdlnymi punktami wycieczki w formie
drukowanej i nagranej na nosniku pamieci w celu odtworzenia uczniowi

Z niepetnosprawnoscia.

§ 11
Wytyczne dla kierownika wycieczkKi
Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w § 10 w punkcie 1 — 7 oraz kserokopia
kursu kierownika wycieczki, powinny by¢ ztozone w terminie minimum 7 dni przed
jej rozpoczeciem do zatwierdzenia przez dyrektora, a przypadku wycieczek
zagranicznych w terminie 3 tygodni.
Kierownik wycieczki posiada ze sobg oryginaty dokumentoéw; ksero zostaje

w sekretariacie szkoty. Po powrocie oryginaty dokumentéw nalezy ztozy¢
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w sekretariacie szkoty.

3. W przypadku wynajmu autokaru na przejazd lub zawarcia umowy z biurem,
organizator wyjazdu podpisuje umowe z przewoznikiem lub biurem, w ktorej
istniejg zapisy dotyczgce:

a) osoby reprezentujgcej Rade Rodzicéw lub nauczyciela, z inicjatywy ktérego
zorganizowana zostata wycieczka,

b) ilosci oséb wyjezdzajgcych (uczniow, opiekunow, specjalistéw, pielegniarki,
wolontariusza),

c) terminu wycieczki,

d) programu wycieczki,

e) trasy wycieczki,

f) miejsca podstawienia autokaru,

g) rodzaju transportu,

h) noclegu,

i) wyzywienia,

]) ubezpieczenia,

k) ptatnosci.

4. Kierownik wycieczki posiada adnotacje dotyczgcg sprawdzenia autokaru przez
policje w dniu wyjazdu, a w przypadku awarii zapis, ze ustugodawca zobowigzuje
sie do podstawienia innego - sprawnego i dostosowanego do mozliwosci
fizycznych uczestnikow wycieczki - autokaru w jak najkrétszym czasie (zatgcznik
nr 8).

§12
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zajec szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez
dyrektora/wychowawce lub innej formie zaje¢ zorganizowanej przez szkote.

2. Liste tych uczniow wychowawca dotgcza do dziennika elektronicznego.

3. Organizator wycieczki powinien  zaproponowa¢ rodzicom dodatkowe
ubezpieczenie jej uczestnikbw oraz poinformowaé ich o konsekwencjach braku
dodatkowego ubezpieczenia na czas wycieczki.

4. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki, stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczgce postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.
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Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen

z zachowania zawartymi w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

. W przypadku naruszenie przez ucznia ktoregokolwiek punktu regulaminu
wycieczki zawiadamia sie jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) oraz dyrektora
szkoty.

. W przypadku decyzji kierownika wycieczki o natychmiastowym odebraniu dziecka
z wycieczki, rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do natychmiastowego
przyjazdu na miejsce po dziecko, podpisania oswiadczenia odbioru dziecka oraz
powrotu do domu na wiasny koszt. (zatgcznik nr 7)

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny w szkotach oraz w sprawie zasad

i warunkéw organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.
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Zatgcznik nr 1

Zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz.1055)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placOwKi: .............cooiiiiiiiii e,

=11 00110

Numer telefonu kierownika WyCIeCzKi: ...........ooiiiiiii e,

Liczba ucznidw: .................. , W tym ucznidéw niepetnosprawnych: ........................

LT

Liczba opiekKUNOW WYCIECZKI: ... ...

SrOEK traNSPOIU: ....eeve e,

Dotyczy wycieczki za granica.
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Zalacznik nr 2

Zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz.1055)

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugosc trasy Miejscowosé Szczegotowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa i trasa program noclegowego
powrotu powrotna wycieczki od i zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
................................................. Lo st s e
(imie i nazwisko oraz podpis) 2 e et e e areaaens

B e —————————————
Ao ot et

D e b st

B errrerirrr et ettt st r e e en s

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty/placowki)
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Zalacznik nr 3

LISTA UCZNIOW WYCIECZKI

Nazwisko i imie ucznia

r
h

Numer telefonu rodzica lub rodzicow/
prawnych opiekunéw

OO N OO WIN|(F

ZATWIERDZAM e

(data i podpis dyrektora szkoty/placowki)
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Zalacznik nr 4

Zgoda rodzicoéw/prawnych opiekunéw na wyjazd dziecka na wycieczke

A. Dane osobowe uczestnika:

1.

6.

a k0N

IMIoNa 1 NAZWISKO ... e
Adres zamieszKania: ... ..ot
Numer telefonu rodzicow/prawnych opieKunNOw: ............ccooeviiiiiiiiiiiiianne,
Numer telefonu ucznia: ....... ...
5. PESEL

B. Informuje, ze syn/cérka*

1.

4.
5.
6.

Choruje na przewlekte choroby: TAK NIE*
JaKIE 7

2. Zazywa na state leki: TAK NIE*

. Jakie?

Jest uczulony/a*? TAK NIE*
N O e e
Jazde autokarem znosi? DOBRZE ZLE*
INNE UWAGI .o

DysSfunKCja UCZNIa ..o

C. Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka (podopiecznego)

..................................................................... w wycieczce szkolnej do
......................................... W ANIach ...
"~ (imig i nazwisko matki/prawnego opiekuna) " (coytelny podpis)

(imie i nazwisko ojca/prawnego opiekuna) (czytelny podpis)

D. Oswiadczam, ze zapoznatem/am* sie z regulaminem wycieczki, ktéry przyjmuje

do wiadomosci i akceptuje.

E. Biore petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie mojego syna/corki* i zobowigzuje

sie ponies¢ wszelkie koszty wynikajgce z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki.

W wyjatkowej sytuacji zgadzam sie na kontrole bagazu i rzeczy osobistych,
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*

o ktérej zdecyduje kierownik i opiekunowie wycieczki. W przypadku nagannego
zachowania i drastycznego ztamania regulaminu wycieczki zobowigzuje sie
natychmiast odebra¢ dziecko na wiasny koszt. Biore petng odpowiedzialno$¢ za
przybycie mojego dziecka na miejsce rozpoczecia wycieczki, tj. ........................
.......................................................................... oraz zobowigzuje sie
przejgc petng odpowiedzialnos¢ za dziecko po zakonczeniu wycieczki tj. ............
Wyrazam rowniez zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegow

lub operacji w stanach zagrazajgcych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

. W przypadku niewyrazenia zgody na przeprowadzenie niezbednych zabiegow lub

w stanach zagrozenia zycia dziecka, ostateczna decyzja nalezy do lekarza

przyjmujgcego.

Prawidtowos¢ powyzszych informacji potwierdzam

(data i czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Niepotrzebne skresli¢; w przypadku: TAK, wymieni¢ jakie.
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Zalacznik nr 5

REGULAMIN WYCIECZKI - gtéwne wytyczne do regulaminu wycieczki

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.
2.
3.

Punktualnie przyby¢ na punkt zbiorki.
Zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.
Stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazow wydawanych przez opiekundw lub

przewodnikow.

4. Nie oddalac sie od grupy bez zezwolenia opiekuna.

5. Przestrzegac przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostroznosc na ulicach

9.

i w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.
Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do posiadania waznej legitymaciji
szkolnej a w przypadku wycieczek zagranicznych paszportu lub dowodu
osobistego, ale tylko w przypadku panstw Unii Europejskiej.

Dba¢ o bezpieczne warunki dla ucznidw z niepetnosprawnosciami i innymi
dysfunkcjami.

Wspomagac uczniow z niepetnosprawnosciami i innymi dysfunkcjami

w podstawowych czynnosciach zyciowych oraz wykazywac sie empatig wobec
ich nieprzewidzianych zachowan.

Kulturalnie odnosi¢ sie do opiekundw, kolegdéw i innych osdb.

10. Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

11.Nie smiecic, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

12. W miejscach noclegowych postepowa¢ zgodnie z obowigzujgcym tam

regulaminem.

13.Dbac o czystosc, tad i porzadek w miejscach, w ktorych sie przebywa.

14.Wobec uczestnikow, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw

bezpieczenstwa, bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen

zachowania zawartych w Statucie Szkoty.

15.W przypadku naruszenia przez ucznia zasad regulaminu w sposob zagrazajgcy

bezpieczenstwu wtasnemu Ilub innych natychmiast zawiadamia sie jego
rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty, a w skrajnym przypadku

policje lub inne stuzby bezpieczenstwa.
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Zalacznik nr 6

Zapoznatem sie z regulaminem wycieczki i jej programem oraz zobowigzuje sie do
ich przestrzegania:

L.p. | Nazwisko i imie ucznia Data Podpis ucznia
(dodatkowa informacja)

OO (N0 |WIN|F
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Zalacznik nr 7

Oswiadczenie rodzica /prawnego opiekuna o odebraniu ucznia

z wycieczki w trakcie realizacji jej programu

(imie i nazwisko matki/prawnego opiekuna) (i) (imie i nazwisko ojca /prawnego opiekuna)

oSwiadczam, ze odbieram mojg cOrke/mojego SYNa .........c.oeveiiiiiiiiiiiiiiiieeen

z wycieczki szkolnej do ..., dNia oo
(data przejecia opieki nad uczniem/uczennicg)
Z i zobowigzuje sie do zapewnienia mojemu

(miejsce przejecia opieki nad uczniem/uczennica)

dziecku bezpiecznego powrotu do miejsca zamieszkania.

Jednoczesnie oswiadczam, Zze zgodnie z zatgcznikiem nr 4 wycieczki nie bede
wystepowat do szkoty o zwrot kosztdw transportu dziecka, w tym dziecka
niepetnosprawnego, z miejsca wycieczki do miejsca jego zamieszkania oraz

ewentualnych kosztow leczenia. Koszty te pokryje we wiasnym zakresie.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

(czytelny podpis kierownika wycieczki)

(czytelny podpis uczestnika wycieczki)
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Zalacznik nr 8

nazwa organizatora wycieczki/przewoznika* (miejscowosc, data)

(miejscowosé)

telefon kontaktowy ............ccceveeiiiieeiinnnnnn.

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE KONTROLI AUTOBUSU

W zwigzku z zaplanowanym na dzief ..........cccccoeeeiiiiiiiiieiiiiiiee, wyjazdem
na wycieczke do .......cccccceiiiiiiiiiiiiinn, , Zwracam sie z prosbg o przeprowadzenie
kontroli stanu technicznego autobusu i jego wyposazenia, stanu trzezwosci
kierujgcego oraz wymaganych przepisami dokumentow.

Autobus podstawiony bedzie w wyznaczonym punkcie kontroli ............................l.

podpis osoby upowaznionej przez organizatora
wycieczki/przewoznika*

*niepotrzebne skresli¢
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